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1.Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea procedurii 

 
Nr 
crt 

Elemente privind 
responsabilii/operatiunea 

Numele si prenumele Functia Data Semnatura 

1 Aprobat Ec. Gradinescu 
Gabriel 

Director General   

2 Avizat 
Verificat 

Ing. Ciocildau Puiu Director Tehnic 
 

  

3 Avizat 
 

Jr. Petrea Marian Sef Serviciu 
Juridic, Rec. 
Debite, RU, 
Proceduri, IT-
Președintele 
Comisiei de 
Monitorizare 

  

 Elaborat  Ing. Rădvan Nicolae Șef Serviciu 
Tehnic-Investiții, 
Reţele Primare, 
Auto 

  

4 Verificat Cons. jur. Furtună 
Gabi 

Proceduri   

5      
 

 
2. SCOP : 

a)prezenta procedură are ca scop stabilirea modului de întocmire şi de eliberare a avizelor 
necesare obţinerii autorizaţiilor de construcţie de către persoanele fizice şi juridice, precum şi în stabilirea 
condiţiilor în care se eliberează aceste avize,de către persoana desemnată şi specializată, din cadrul 
Serviciului Tehnic; 

b)stabilirea responsabilităţilor privind întocmirea, avizarea şi aprobarea documentelor aferente 
acestei activităţi. 

      
OBIECTIVE: 

a. Emiterea de avize privind obţinerea autorizaţiilor de construcţie eliberate de către Primăria 
Focşani, care să conţină date exacte privind amplasarea reţelelor termice şi impunerea de condiţii în 
conformitate cu normativele şi legislaţia în vigoare. 

b. Eliberearea în termenul prevăzut de legislaţia în vigoare ale raspunsurilor solicitanţilor, 
necesare eliberării de către Primăria Focşani a autorizaţiilor de construcţie. 

 
       

 

3. DOMENIUL DE APLICARE    

   Procedura de lucru se aplică personalului ce are prevăzută în Fişa postului executarea activităţii de 
eliberare a avizelor necesare obţinerii autorizaţiilor de construcţie de către persoanele fizice şi juridice, 
precum şi în stabilirea condiţiilor în care se eliberează aceste avize. 
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 4. DOCUMENTE DE REFERINTA ŞI CONEXE. 
 
 3.1. Documente de referinţă.  
 Fişa Postului 
 Legea 50 din 29 iulie 1991, cu modificările şi completările ulterioare 
 Ordinul ANRE nr. 239/2019 

 
 3.2. Documente conexe. 
 Cerere de eliberare a avizului adresată S.C. ENTEL S.A. Focşani 
 Certificat de urbanism 
 Plan de încadrare în zonă 
 Plan de situaţie privind lucrările care se vor executa 
 

5. DEFINIŢII ŞI ABREVIERI 
                                                                                                     
 Zonă de protecţie - Zona adiacentă reţelelor termice, sau unor componente ale acesteia, extinsă în 

spaţiu, în care se instituie restricţii privind accesul persoanelor şi regimul construcţiilor; această zonă se 
instituie pentru a proteja canalele termice şi pentru a asigura accesul personalului pentru exploatare şi 
mentenanţă. 

 Zonă de siguranţă - Zona adiacentă reţelelor termice, sau unor componente ale acesteia, extinsă în 
spaţiu, în care se instituie restricţii şi interdicţii, în scopul asigurării funcţionării normale a reţelelor 
termice şi pentru evitarea punerii în pericol a persoanelor bunurilor şi mediului din vecinătate; zona de 
siguranţă cuprinde şi zona de protecţie 

 

6.  DESCRIEREA PROCEDURII 
 
6.1. Generalităţi 
Nu este cazul. 
6.2. Documente utilizate:  
Mentionate în procedura . 
6.3. Resurse necesare: 

1.Resurse umane : persoanele numite prin procedură şi decizii 
2.Resurse materiale si financiare  
3.Resurse informationale : legislatia in domeniu; utilizare softuri;folosirea comunicarii 
verbale si scrise. 

6.4. Modul de lucru: 
 

    În vederea eliberării avizelor de către societate necesare obţinerii autorizaţiilor de construcţii trebuie 
trebuiesc parcurse următoarele etape : 
 

1. Pentru eliberarea avizului solicitantul va depune o documentaţie ce va conţine o cerere sau adresă 
prin care solicită eliberarea avizului, o copie xerox după Certificatul de urbanism eliberat de către 
Primăria Focşani, un plan de încadrare în zonă şi un plan de situaţie în care se vor specifica lucrările 
care urmează să se execute. 

2. Societatea, prin responsabilul desemnat conform Fişei postului, va verifica documentaţia depusă şi 
în cazul în care se observă erori în documentaţia depusă sau lipsa unor documente dintre cele 
specificate la pct.1 va aduce la cunoştinţa solicitantului acest lucru în vederea rezolvării acestor 
probleme. 
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3. După verificarea documentaţiei şi rezolvarea problemelor specificate la pct.2, responsabilul 
desemnat cu eliberarea avizelor, va lua legătura şef comp. Distribuţie, Dispecerat şi Reţele  
Secundare sau cu şef comp. reţele primare, care va delega pe şeful de zonă sau un înlocuitor al 
acestuia, respectiv un angajat din aceste compartimente,  în vederea efectuării măsurătorilor pe 
amplasamentele specificate în planurile de situaţie în vederea stabilirii condiţiilor ce se impun pentru 
evitarea deteriorării reţelelor termice, sau pentru asigurarea accesului personalului desemnat la 
retelele termice în vederea executării de alte activităţi care se impun . Stabilirea zonelor de protecţie 
şi ale zonelor de siguranţă şi evidenţierea acestora în planurile de situaţie se va face ţinând cont de 
prevederile Ordinului ANRE nr. 239/2019 modificat şi completat.  

4. Eliberarea avizelor se va face de către responsabilul desemnat, după achitarea  de către solicitant a 
taxei de aviz la Centrul comercial. Avizele vor conţine partea scrisă care va specifica eventualele 
observaţii şi planurile de situatie care vor fi semnate de către seful de zonă sau de către o persoana 
desemnată care a participat la efectuarea măsurătorilor şi de către şeful comp. Distribuţie, sau şeful 
comp. Tehnic, după caz . 

 
7. ATRIBUŢII ŞI RESPONSABILITĂŢI 

Conform fişelor posturilor şi prezentei proceduri. 
Responsabilul cu eliberare a avizelor în legătură cu întocmirea conţinutului avizelor în funcţie de 
măsurători şi de constatările din teren. 
 Persoana desemnată să efectueze măsurătorile în teren funcţie de exactitatea acestora şi stabilirea 

exactă a amplasamentelor canalelor termice. 
 Şef comp. Distribuţie Dispecerat şi Reţele  Secundare, sau şef comp. reţele primare şi transport 

energie termică, după caz, funcţie de verificările care le fac privind măsurătorile din teren şi 
stabilirea exactă a amplasamentelor canalelor termice. 

 Șeful comp. Tehnic - Investiţii pentru asigurarea condiţiilor necesare efectuării acestei activităţi. 
 Directorul general sau Directorul Tehnic pentru asigurarea condiţiilor necesare efectuării acestei 

activităţi. 
 
 

8. DISPOZIŢII FINALE 
 Înainte de eliberare avizele vor fi inregistrate la registratura societăţii (Secretariat ), unde vor primi 

numere de înregistrare. 
 
 

9. ANEXE 
 
Anexa nr.1: Lista cuprinzând persoanele către care se difuzează procedura formalizată 
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ANEXA NR.1 

 
 

L  I  S  T  A 
cu personalul  care a luat la cunoştinţă despre 

existenţa procedurii   
 

L  I  S  T  A 
                     cuprinzând persoanele către care se difuzează procedura formalizată 
 
Nr. 

crt. 

Scopul 

difuzării 

Compartiment Funcţia Nume şi prenume Data 

primirii 

Semnătura 

2.1. Aplicare  Director economic Arsene Monica   

2.2. Aplicare  Director tehnic  Ciocildau Puiu   

2.3. Aplicare Licente, Raportari, 
Producţie-Mediu 

 Blindu Manuel   

2.4. Aplicare Productie  Bira Daniel   

2.5. Aplicare Tehnic-Investiţii , 
reţele primare, Auto 

Şef comp. Rădvan Nicolaie   

2.6. Aplicare Distribuţie, 
Dispecerat, Reţele 

secundare 

 Paraschiv Stefan   

2.7. Aplicare Aprovizionare Ec. Anghel Vasilica   

2.8. Aplicare Comercial Şef serviciu Oancia Răzvan   

2.9. Aplicare Juridic Achiziţii Şef serviciu Petrea Marian   

2.10. Aplicare Proceduri comp Furtună Gabi   

211. Aplicare      

2.12. Aplicare      

2.12. Aplicare      

2.14. Aplicare      

2.15. Aplicare      

2.16. Aplicare      

 
 

 
 

 


